
一、 網站及帳號登入 

登入 網址 為 https://taichung.cloudhr.tw/YSeHRMS_SCHOOL_TAICHUNG/login.aspx 

帳號為 OpenID 帳號 (教育局帳號) 

PassWord密碼 預設 為 A a 1 2 3 4 5 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登入頁面 

https://taichung.cloudhr.tw/YSeHRMS_SCHOOL_TAICHUNG/login.aspx


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登入後，首頁圖示 

點這兩個小黃人就能回到這個首頁 



二、 初次登入系統基本設定 

1.新增職務代理人：未設職務代理人無法新增假單 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１.點選－「差勤系統」 

２.點選－「人事基本設定」 

⚫重新匯入原單位職代：意指將我所在處室中所有同仁皆
匯入為我的職代。  

⚫新增職代：意指可依我所需設定的人進行職代的新增。  
⚫調整順序：意指調整我所設定的職代順序。 

建議使用－「新增職代」 
「重新匯入原單位職代」匯入人數
可能會過多，不便於選取代理人 

３.點選－「職務代理設定」 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

前一頁的步驟點選－「新增職代」 

請點此，會叫出下一張圖片的畫面 

此為下拉式選單 
１.選擇處室 
２.找到代理人名字 
３.確認清單後按－「確定」 



2.變更密碼：為保障個人資料安全，請於第一次登入後更改密碼 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１.點選－「差勤系統」 

２.點選－「人事基本設定」 

３.點選－「變更個人密碼」 

系統廠商說明如下： 
１.一天只能變更一次密碼，也就是説變更過後要滿 24 小

時才能在變更一次。 
２.變更新密碼需須包含大寫字母、小寫字母、數字、特殊

符號[~、!、@、#、$] 四種字元中的其中三種，其長度
需 8 碼(含)以上。 

３.一組密碼有效時間為 3 個月。 
４.用過的密碼將無法再使用。 

提醒：當密碼變更完成後，下次登入使用新密碼登入。 



三、 個人設定及個人相關資料查詢 

1.個人詞庫設定：方便請假時可以選取請假理由，不用每次登打，惟本功能非必要設定，可略過 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１.點選－「差勤系統」 

２.點選－「人事基本設定」 

３.點選－「個人詞庫設定」 

４.點選－「新增詞庫」 

使用時機說明：各類請假單只要

有「個人詞庫」的按鈕，都可以

使用這個詞庫的內容 



2.個人資訊查詢 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

說明： 
１.帳戶及電子郵件可自行更改，帳戶目前暫無功能性。 
２.其餘資料有誤或是有疑問，請洽人事室。 

１.點選－「差勤系統」 

２.點選－「人事基本設定」 

３.點選－「個人資訊」 



3.各項差勤資料查詢 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１.點選－「差勤系統」 

２.點選－「基本勤惰查詢」 

各項差勤相關資料可查詢，以下針對－「個人差假紀錄查詢」、「個人補休查詢」說明，
其餘功能請老師及同仁自行點閱 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１.自選查詢時間區間 
２.自選不同簽核狀況的各類假單 

３.點此可選取全部，也可以針對各假別進行查詢 

「個人差假紀錄查詢」說明 



 

 

查詢頁面最下方，會顯示查詢時間區間裡各類假別的統計資料 
 
統計資料，請假時也會顯示在請假單頁面（詳見請假單解說檔案） 



 

 

 

 

 

 

 

 

「個人補休查詢」說明 

可以選擇不同類別補休查詢，和以前差勤系
統不同（僅顯示加班補休） 
一般加班－加班補休 
值班（導護）－值班補休 
假日公差－公差補休 
假日公假－公假補休 


