臺中市大雅區文雅國民小學校史紀錄實施計畫
104.01.30
一、目的：為保留完整校史紀錄，傳承優良學校文化而制訂本辦法。
二、製作方式：分為四部分，各為「大事記文字說明檔」、「榮譽榜文字說明檔」及二個「照
    片檔」。文字說明檔依excel表格登打(如範例一、二)。照片檔應配合文字說明檔，每一
    項內容選3張照片(檔名同文字說明檔內容)。
三、上傳資料命名格式(上傳資料請統一如下命名)：
   (一)大事記
       1.文字說明檔命名:
         (學年度)(上或下學期)(處室)(大事記)
          例如：103上總務處大事記(excel檔)
       2.照片資料夾命名
         (學年度)(上或下學期)(年月日)(內容) 
          例如:103上1031020司令台壁畫完工(資料夾)
       3.照片命名
         (學年度)(上或下學期)(年月日)(內容)1~3
          例如: 103上1031020司令台壁畫完工1、
          103上1031020司令台壁畫完工2、103上1031020司令台壁畫完工3 (3張照片)
    (二)榮譽榜
       1.文字說明檔命名:
         (學年度)(上或下學期)(處室)(榮譽榜) 
          例如：103上教務處榮譽榜(excel檔)
       2.照片資料夾命名
         (學年度)(上或下學期)(年月日)(比賽內容) 
          例如:103上1031029臺中市103年度國小學生英語歌謠比賽(資料夾)
       3.照片命名
         (學年度)(上或下學期)(年月日)(比賽內容)1~3
          例如: 103上1031029臺中市103年度國小學生英語歌謠比賽1、
                103上1031029臺中市103年度國小學生英語歌謠比賽2、
                103上1031029臺中市103年度國小學生英語歌謠比賽3 (3張照片)
四、請各處室彙整一整個學期的資料於寒暑假開始2週內完成上傳。
    (上傳位址ftp://163.17.252.1之校史紀錄軌跡資料夾)
五、相關格式及資料請上文雅國小總務處文書組網站下載。
六、請文書組長於每學期開始2週內，完成前一學期各處室文字說明檔彙整，上傳至校史紀
    錄軌跡之文書彙整資料夾並陳核。
七、請總務主任於每學期開始4週內，將前一學期重要大事記上傳至學校網站。
    (上傳位址：介紹文雅-歷史沿革)。
八、本計畫陳請校長核可後實施，修正時亦同。
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